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Integramos su empresa Integramos su empresa 

a un mundo sin papelesa un mundo sin papeles

disminuyendo costos y disminuyendo costos y 

aumentando su productividadaumentando su productividad



SituaciSituacióón Inicialn Inicial

Dificultad en localizar 

archivos físicos y / o magnéticos 

Gasto excesivo

en papel y copias 

Duplicación de

información



SituaciSituacióón Inicialn Inicial

Personal ocupa tiempo 

en tareas manuales

Pérdida de tiempo en la 

atención a clientes



Estructura del SistemaEstructura del Sistema



CaracterCaracteríísticas Principalessticas Principales

• Seguimiento y control de agendas individuales, 

diarias, semanales o mensuales

• Archivo histórico centralizado de la empresa

• Acceso local o remoto

• Niveles de seguridad y control de acceso

• Consultas y reportes de la información 

almacenada

• Mantenimiento de la información de clientes, 

contactos, empleados, proveedores y socios 

de negocio 

• Correo electrónico interno



VentajasVentajas

• Ahorro en papelería innecesaria,

evitando la duplicación

• Acceso ágil y rápido a toda la 

información centralizada de los archivos 

empresariales

• Garantiza la adecuada confidencialidad y

seguridad de la información

• Herramienta de evaluación del personal 

y de plataforma de mercadeo



AtributosAtributos

a)   Disponibilidad

Conectividad local o remota 

de hasta 7x24

b) Seguridad 

Manejo de la información de

acuerdo a permisos y

niveles de seguridad

c) Confiabilidad

Facilita la gestión proactiva

y no reactiva



d)  Fiabilidad

Formatos de documentos

aprobados por la organización y

actividades autorizadas 

e)   Eficiencia

Se consolida una memoria 

empresarial en constante

actualización

f)   Automatización

Contribuye en gran medida a la 

eliminación del papel

AtributosAtributos



• Análisis de la documentación existente

• Establecer niveles de seguridad para 

cada usuario dentro de la organización

• Definir las actividades específicas de su 

organización

• Definir los documentos y sus modelos

• Relacionar el nivel de seguridad del 

usuario con documentos y actividades

• Ingresar actividades y documentos al 

sistema

• Puesta en marcha

ImplantaciImplantacióónn



Provee la agilidad y

flexibilidad necesarias

para responder a los requerimientos

puntuales de cada organización




